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FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) 
Fecha 30/Julio/2026 

1. DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO  

Prestar los servicios de educación inicial en el marco de la atención Integral a la primera 

infancia de conformidad con los Manuales Técnicos, Guías Operativas y los lineamientos 

establecidos por el ICBF, en armonía con la Política de Estado para el Desarrollo Integral de 

la Primera Infancia de “Cero a Siempre”. 

2. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC, V.14.080) 

 

 
 

3. UNIDAD DE MEDIDA 

Número de unidades de servicios 

Número de beneficiarios (niñas y niños), cargado en el aplicativo cuéntame. 

4. DESCRIPCIÓN GENERAL 

 

Celebrar un contrato de aporte, con la finalidad de dar continuidad a los servicios de educación 

inicial en el marco de la atención Integral a la primera infancia de conformidad con los Manuales 

Técnicos, Guías Operativas y los lineamientos establecidos por el ICBF, en armonía con la 

Política de Estado para el Desarrollo Integral de la Primera Infancia de “Cero a Siempre”. en 

cumplimiento de los criterios de focalización de los servicios por contratar, de acuerdo con la 

estructura programática con la que cuenta la Regional derivada de la demanda del territorio, 

así como del resultado de las mesas para la planeación de agrupación de cupos y Unidades de 

Servicio – PAUC, conforme a la oferta 2026, mediante los cuales se busca potenciar de manera 

intencionada el desarrollo integral, brindando espacios en el marco de la atención y la 

protección integral, por lo que la Regional Atlántico procederá a celebrar contrato de aporte con 

la Entidad Administradora de acuerdo con los lineamientos técnicos y las necesidades 

territoriales previamente identificadas. 
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5. NORMATIVIDAD APLICABLE (específica para el servicio y/o bien) 

 

• Manual de contratación ICBF Vigente 

• Manuales Técnicos y Guías Operativas del servicio correspondiente 

• Memorando No. 202616000000064413 de fecha 22 de mayo de 2026 

• Ley 7 de 1979 

• Decretos 2388 de 1979, 334 de 1980, 2923 de 1994, 1477 de 1995, 2150 de 1995, 1529 
de 1996, 1137 de 1999 y 1084 de 2015 

• Ley 1804 de 2016. 
 

6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, 

OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR 

 

• Los requisitos técnicos, jurídicos y financieros, contemplados en el Memorando 
No. 202616000000064413 de fecha 22 de mayo de 2026 expedido por la Dirección 
de Contratación y Dirección de Primera Infancia. 

 

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

Obligaciones generales 

1. Cumplir con el objeto y las obligaciones del presente contrato, acatando lo dispuesto en 
la Ley, normativa, reglamentos, lineamientos, Manuales Operativos vigentes de las respectivas 
modalidades o servicios sus anexos, así como las demás orientaciones técnicas y 
administrativas expedidas por el ICBF que se encuentren vigentes al momento de su 
celebración, sus respectivas actualizaciones o que se expidan con posteridad, relacionadas con 
la suscripción y ejecución del contrato, los cuales hacen parte integral del presente contrato, y 
son de obligatorio conocimiento y cumplimiento por parte del contratista y talento humano que 
este vincule para la prestación del servicio.  
2. Suministrar al ICBF la información técnica, administrativa, financiera y jurídica 
actualizada relacionada con la ejecución del contrato de aporte, de acuerdo con las 
especificaciones dadas en el presente contrato, en el Manual de Contratación vigente, en el 
Manual Operativo vigente de la Modalidad correspondiente, Lineamiento Técnico para la 
Atención a la Primera Infancia y demás normatividad que le aplique.  
3. Comunicar al supervisor del contrato a través del medio autorizado por el ICBF el ingreso 
al espacio donde se brinda la atención, de cualquier persona ajena a la prestación directa del 
servicio, en el horario de atención, según orientaciones del ICBF descritas en la Guía 
Orientadora para la Gestión del Riesgo en la Primera Infancia, o el documento que lo sustituya, 
modifique o derogue. 
4. Garantizar la aplicación de los criterios de focalización para la identificación, priorización 
y selección de los usuarios, según lo establecido en la “Guía para la focalización de usuarios 
de los servicios de Primera Infancia”, que se encuentre vigente durante la suscripción o 
ejecución del contrato de aporte.  
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5. Abstenerse de realizar o permitir que se realicen en la UDS actividades proselitistas, 
como fijar o distribuir anuncios y afiches alusivos a candidatos, partidos políticos, procesos 
electorales o actividades no relacionadas con la prestación del servicio. 
6. Permitir y colaborar en el ejercicio y desarrollo de las actividades de seguimiento y 
supervisión del ICBF, entre otras acciones, documentando su gestión, facilitando el acceso a 
toda la información y documentación relacionada con la prestación del servicio, respondiendo 
en el marco del plazo otorgado las solicitudes formuladas, entregando los informes que le sean 
solicitados, adoptando las recomendaciones y acciones que le sean requeridas. 
7. Permitir la participación del talento humano vinculado a la ejecución del contrato, previa 
coordinación con las entidades oferentes, a los procesos de formación, cualificación, 
capacitación y fortalecimiento convocados por el ICBF y demás entidades en el marco de la 
implementación de la política de Estado De Cero a Siempre conforme a las instrucciones y 
guías que imparta la entidad sobre los respectivos procesos; PARÁGRAFO: En todo caso 
durante la etapa de conformación de talento humano, se priorizará la continuidad de los 
diversos perfiles que cursan procesos de formación en los cuales haya destinación de recursos 
por parte del ICBF, al momento de perfeccionamiento y legalización, y durante la ejecución del 
contrato de aporte, lo cual se revisará y de ello se dejarán las evidencias respectivas producto 
de la (s) sesión (es) de los comités técnicos operativos.  
8. La EAS debe contar con una sede u oficina en el departamento donde opera, en la cual 
repose toda la documentación, formatos y soportes (financieros, técnicos, administrativos y 
jurídicos) asociados a la ejecución del contrato disponibles en formatos físicos y/o digitales en 
el momento que el supervisor los requiera.   
9. Con el propósito de contribuir a poner fin a los factores que inciden en la violencia y 
maltrato infantil, la EAS deberá tener en cuenta para el diseño e implementación de los planes 
de acompañamiento y formación a familias y cualificación del talento humano, lo dispuesto en 
la Ley 2089 de 2021 y el Lineamiento para la prevención de las violencias de los niños y niñas 
de la primera infancia y el “Protocolo de actuaciones ante alertas de amenaza, vulneración o 
inobservancia de derechos en los servicios de atención a la Primera Infancia del ICBF” o el 
documento que lo modifique o sustituya. 
10. Responder y resolver en los términos establecidos y con eficiencia los hallazgos que 
formulen los organismos de vigilancia, inspección y control del Estado a que haya lugar, 
implementando las recomendaciones y procedimientos cuando sean requeridos. 
11. Informar de manera oficial al supervisor y a las autoridades competentes de manera 
inmediata y oportuna, las situaciones atípicas o extraordinarias presentadas durante la 
implementación del servicio que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual, en 
articulación con las entidades competentes, cuando haya lugar.  
12. Informar de manera oficial al supervisor o las autoridades y entidades competentes de 
manera inmediata y oportuna, los casos en que se identifiquen situaciones que pongan en 
riesgo la vida o la integridad de las niñas, niños y mujeres gestantes, garantizando con ello la 
activación de las rutas de atención y/o actuación en articulación con las entidades competentes, 
descritas en Protocolo de Actuaciones Ante Alertas de Amenaza, Vulneración o Inobservancia 
de Derechos en los Servicios de Atención a la Primera Infancia del ICBF o el documento que lo 
modifique, sustituya o derogue y demás documentos.  
13. Garantizar que en las Unidades de Servicio – UDS o Unidad de Atención -UA se brinde 
la atención en el marco del Modelo de Enfoque Diferencial de Derechos del Instituto 
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Colombiano de Bienestar Familiar MEDD - Resolución 1264 de 2017 o documento que lo 
modifique, sustituya o derogue.  
14. Articular acciones con las entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, en el 
territorio, para mejorar la calidad del servicio y el cumplimiento de las atenciones a niñas, niños 
y mujeres gestantes, de acuerdo con lo establecido en la Política de Estado para el Desarrollo 
Integral de la Primera Infancia De Cero a Siempre (Ley 1804 de 2016) 
15. Comunicar de manera inmediata y formalizar a través del correo electrónico al 
supervisor del contrato la ocurrencia del presunto hecho de violencia, accidente y fallecimiento 
de los usuarios de los servicios de primera infancia, así como  diligenciar y entregar de manera 
completa, oportuna y con calidad mensualmente el “Formato de reporte de presuntos hechos 
de violencias, accidentes y fallecimientos de los usuarios de los servicios de primera infancia” 
o el documento que lo modifique o sustituya, sobre los presuntos hechos de violencia, 
accidentes, y fallecimientos de los usuarios activos que se presenten en cualquier lugar. En 
caso de no se presentarse las situaciones mencionadas anteriormente con los usuarios de los 
servicios de atención, la EAS deberá reportar mensualmente a través de correo electrónico al 
supervisor del contrato la no ocurrencia de violencias, accidentes y fallecimientos. 
PARÁGRAFO: En caso de presentarse fallecimientos de usuarios activos, se deberá diligenciar 
y enviar al supervisor a los dos días hábiles siguientes del conocimiento del hecho, el “Formato 
Informe de la Atención Prestada al Usuario Fallecido” o el documento que lo modifique o 
sustituya 
16. Garantizar las actuaciones que le corresponden de acuerdo con lo dispuesto en el 
PROTOCOLO DE ACTUACIONES ANTE ALERTAS DE AMENAZA, VULNERACIÓN O 
INOBSERVACNCIA DE DERECHOS EN LOS SERVICIOS DE ATENCIÓN A LA PRIMERA 
INFANCIA DEL ICBF o el documento que lo modifique o sustituya. 
17. Cumplir con las normas laborales aplicables al talento humano y, en particular, cumplir 
con las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y 
Riesgos Laborales, así como con el pago de los aportes parafiscales asociados a los contratos 
de trabajo que celebre, respecto de lo cual se obliga a mantener indemne al ICBF. 
18. Cumplir oportunamente con los pagos a proveedores y prestadores de servicios 
profesionales y técnicos que vincule a la operación del servicio.   
19. Construir e implementar acciones encaminadas a fortalecer la calidad y pertinencia del 
servicio a través del Plan de gestión de calidad de la atención , durante la ejecución del contrato, 
teniendo en cuenta los resultados de visitas de Inspección, Vigilancia y Control, la aplicación 
del instrumento de verificación de condiciones de calidad, autoevaluación, visitas de verificación 
de condiciones de calidad en Unidades de Servicio -UDS- Unidad de Atención -UA y Entidades 
Administradoras del Servicio -EAS- según lo señalado en el Manual Operativo vigente del 
servicio correspondiente. 
20. Realizar las dos socializaciones de los servicios, una al inicio y otra al final de la 
ejecución contractual, de acuerdo con la "Guía de Participación Ciudadana para los Servicios 
de Primera Infancia y el anexo de orientaciones para la realización de las jornadas de 
socialización de los servicios y demás orientaciones establecidas por el ICBF, que hacen parte 
integral del presente contrato. 
21. Comunicar al supervisor del contrato y a la aseguradora que expidió la póliza de 
cumplimiento del contrato de aporte de la existencia de siniestros dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la fecha en que se conoció o se debió conocer la ocurrencia del siniestro.  
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22. Aportar cuando aplique las contrapartidas y/o valores técnicos agregados y llevar a cabo 
la totalidad de las actividades ofertadas de conformidad con la manifestación de interés 
presentada por la EAS en el marco de la Invitación Pública IP-003-2019, sus modificaciones y 
actualizaciones que haya lugar. 
23. Acreditar y aportar por escrito el documento equivalente que dé cuenta al 
perfeccionamiento del negocio jurídico cualquiera que sea su tipología, o acto jurídico, respecto 
a la disposición del bien inmueble donde se prestará el servicio de atención a la Primera Infancia 
(por ejemplo: contrato de arrendamiento, contrato de comodato, certificado de libertad y 
tradición, o el documento idóneo donde se acredite dicha condición según corresponda).  
24. Las demás obligaciones que se deriven de la ley, reglamento, Manuales Operativos y 

lineamientos vigentes, relativos a la ejecución del objeto contratado. 

 

1.1. Obligaciones específicas  

 

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión 

1. Eje de calidad 1.1. Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio 

cuente con el perfil de: Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), 

formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, 

talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio. 1.2. 

Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la 

información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos 

Estratégicos, Políticas del Sistema Integrado de Gestión - SIGE) así como dar a conocer 

los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales técnicos, guías operativas, 

modelos específicos de atención, procedimientos, guías, formatos, entre otros) necesarios 

para la operación de los servicios contratados. 1.3. Entregar los resultados de la percepción 

del usuario frente a la prestación del servicio misional.1.4. Identificar y gestionar acciones 

de mejora que fortalezcan de manera adecuada la prestación del servicio. 1.5. Contar con 

información documentada para la recepción, tratamiento y respuesta a las peticiones, 

quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecución del objeto contractual 

1.6. Asegurar que los equipos de medición propios utilizados para el cumplimiento del objeto 

contractual o convenio cuentan con certificaciones iniciales de calibración y sus 

verificaciones intermedias.1.7. Contar con un registro de los documentos utilizados para la 

operación del servicio, incluyendo de ser necesario, el control de los cambios realizados. 
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8. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 

El lugar de ejecución del contrato de aporte será en los municipios definidos en el anexo de 

zonificación para la zona designada Para todos los efectos, el domicilio contractual será la 

ciudad de ubicación del centro zonal correspondiente de la Dirección Regional Atlántico 

 

9. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato de aporte que se celebra será hasta el 31 de octubre 

de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO 

 

El Valor del aporte efectuado por el ICBF deberá ser desembolsado de la siguiente manera: 

DESEMBOLSO PERIODO 

1 BIMESTRAL  

2 MENSUAL  

 

El giro de los desembolsos se hará efectivo previa aprobación por parte del supervisor de los 

siguientes documentos presentados por el representante legal de la EAS, o quien se encuentre 

debidamente facultado: Para el primer desembolso: a) Presupuesto inicial de ingresos y gastos 

avalado por el Comité Técnico Operativo y aprobado por el Supervisor y/o interventor. b) 

Aprobación y programación de aporte de la contrapartida, cuando aplique, avalados por el 

comité técnico operativo y aprobado por el supervisor y/o interventor. c) Reporte generado por 

el Sistema de Información CUENTAME o herramienta de Información que defina la entidad, de 

los datos del Representante Legal, EAS, dirección exacta, teléfono exacto de la sede principal 

de la EAS, contrato, servicio y valores de acuerdo con la documentación física que se encuentre 

validado por el representante legal o quien haga de sus veces. d) Listado actualizado de las 

UDS en las cuales se prestarán los servicios de atención a los participantes según los datos 

existentes (código de unidades, nombres, dirección, teléfono y responsable) tomando como 

insumo los datos ya creados en el Sistema de Información CUENTAME o herramienta de 

Información que defina la entidad e) Listado de los datos básicos de los participantes de 

continuidad en la unidad de servicio y los que ingresan según lo establecido en la Guía para la 

Focalización de usuarios de los servicios de Primera Infancia y las demás directrices del ICBF 

f) Acta de visita, ficha y registro fotográfico realizado por el supervisor y/o interventor del 

contrato (conforme a la Resolución No. 4733 de 2022, o documento que la modifique o 

sustituya) que soporte que la infraestructura ofertada cumple con las condiciones físicas de las 

instalaciones relacionadas para la prestación del servicio a contratar (Solo aplica cuando el 

ICBF, para la selección, tuvo en cuenta la sede propia ofertada por la entidad).g Copia del 

contrato de comodato firmado cuando aplique. Documento equivalente que dé cuenta al 
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perfeccionamiento del negocio jurídico cualquiera que sea su tipología, o acto jurídico, respecto 

a la disposición del bien inmueble donde se prestará el servicio de atención a la Primera Infancia 

(por ejemplo: contrato de arrendamiento, contrato de comodato, certificado de libertad y 

tradición, o el documento idóneo donde se acredite dicha condición según corresponda) h) 

Copia de los contratos celebrados con el talento humano contratado para la ejecución y y copia 

de las certificaciones de vinculación de estos al Sistema Integral de Seguridad Social y 

parafiscales. Para el segundo y tercer desembolso: a) Informe de la ejecución financiera en 

concordancia con el procedimiento de legalización de cuentas definido en los Manuales 

Técnicos, Guías Operativas, este informe debe ser coherente con los costos de canasta del 

servicio y la información registrada mensualmente en SIM Metas Sociales y Financieras y Acta 

de legalización de cuentas debidamente suscrita y firmada por las partes del periodo 

inmediatamente anterior. b) Cronograma de actividades correspondiente a la ejecución de las 

obligaciones contractuales relacionadas con la prestación del servicio. c) Certificado de 

cobertura que refleje el número de niños y niñas atendidas en el período anterior (debe coincidir 

con los soportes entregados para el rubro del Talento Humano en los periodos respectivos). d) 

El ciclo de menú de conformidad con lo establecido en la minuta patrón aprobado por el 

nutricionista del ICBF e) Informe de ejecución técnica y administrativa del período anterior que 

deberá tener el contenido previsto en los instrumentos que entregue para ello el ICBF. f) Copia 

del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, según aplique, de la cuenta 

exclusiva para el manejo de los recursos aportados por el ICBF, correspondiente al periodo 

anterior. g) Reporte de información con calidad generado por el Sistema de Información 

CUENTAME o la herramienta de Información que defina la entidad, del 100% de los 

participantes atendidos, con el 100% de la información de los procesos de formación a familias 

que hayan asistido a las jornadas de formación de acuerdo con el manual y el 100% de la 

respectiva toma nutricional y el seguimiento realizado de acuerdo con el estado nutricional, 

según los Manuales Técnicos y Guías Operativas de la modalidad. h) Registro, actualización y 

reporte del 100% de los datos con calidad del talento humano con su respectivo perfil 

profesional y cargo con el cual se desempeña en las UDS y contratado para la ejecución, en el 

Sistema de Información CUENTAME o herramienta de Información que defina la entidad. i) 

Reporte generado por el Sistema de Información del 100% de las UDS asociadas al contrato, 

manteniendo el código del Sistema de Información CUENTAME o herramienta de Información 

que defina la entidad y actualizando los datos del nombre, responsable o coordinador, los datos 

de georreferenciación, dirección exacta (según servicios públicos), teléfono y dotación de 

materiales culturales entregados en el marco de la política pública de primera infancia y la 

dotación de acuerdo a la guía orientadora para la compra de la dotación en Modalidades de 

educación inicial en el marco de la atención integral (cuando el ICBF lo disponga). j) Registro 

Mensual de Asistencia RAM en el instrumento que defina el ICBF según la atención. k). 

Soportes de la implementación de los planes de formación y acompañamiento a familias y 

cualificación del talento humano. m) Reporte de compras locales de alimentos realizadas en el 

período correspondiente al desembolso, discriminando el valor total del componente 
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alimentario, cuando aplique. o) Soporte del pago de honorarios o salarios del mes anterior, a la 

totalidad del talento humano vinculado a la atención, acompañado del soporte de pago de los 

aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales. Para el último desembolso: a) 

Informe de la ejecución financiera del período anterior en con concordancia con el 

procedimiento de legalización de cuentas definido en los Manuales Técnicos y Guías 

operativas, este informe debe ser coherente con los costos de canasta del servicio y la 

información registrada mensualmente en SIM - Metas Sociales y Financieras, y Acta de 

legalización de cuentas debidamente suscrita y firmada por las partes del periodo 

inmediatamente anterior. b) Informe de ejecución técnica y administrativa del período anterior 

que deberá tener el contenido previsto en los instrumentos que entregue para ello el ICBF. c) 

Copia del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, según aplique, de la 

cuenta exclusiva para el manejo de los recursos aportados por el ICBF, correspondiente al 

periodo anterior. d) Certificado de cobertura que refleje el número de niños y niñas atendidas 

en el período anterior (debe coincidir con los soportes entregados para el rubro del Talento 

Humano en los periodos respectivos). e) Reporte generado por el Sistema de Información 

CUENTAME o herramienta de Información que defina la entidad, del 100% de las UDS 

asociadas al contrato, manteniendo el código del Sistema de Información Cuéntame o aquel 

que se disponga por parte del ICBF y actualizando los datos del nombre, responsable o 

coordinador, los datos de georreferenciación, dirección exacta (según servicios públicos), 

teléfono y dotación de materiales culturales entregados en el marco de la política pública de 

primera infancia, y la dotación de acuerdo con la guía orientadora para la compra de la dotación 

para las Modalidades de educación inicial en el marco de la atención integral (cuando el ICBF 

lo disponga). f) Reporte de información con calidad generado por el Sistema de Información 

CUENTAME o herramienta de Información que defina la entidad, del 100% de los participantes 

atendidos, con el 100% de la información de los procesos de formación a padres o cuidadores 

que hayan asistido a las jornadas de formación a las familias de acuerdo con el manual y el 

100% de la respectiva toma nutricional realizada de acuerdo con el estado nutricional y el 

seguimiento según los Manuales Técnicos y Guías Operativas del servicio correspondiente. g) 

Registro y actualización del 100% de información de las atenciones priorizadas de acuerdo con 

las orientaciones de la Dirección de Primera Infancia. h) Registro Mensual de Asistencia -RAM 

– en el instrumento que defina el ICBF según la atención. i) Soportes de la implementación de 

los planes de formación y acompañamientos a familias y cualificación del talento humano j) 

Reporte de compras locales de alimentos realizadas en el período correspondiente al 

desembolso, discriminando el valor total del componente alimentario, cuando aplique k) Soporte 

del pago de honorarios o salarios del mes anterior, a la totalidad del talento humano vinculado 

a la atención, acompañado del soporte de pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad 

Social y parafiscales.  

PARÁGRAFO PRIMERO (Hogares Comunitarios de Bienestar HCB – Jardines Comunitarios 

de Bienestar JCB): El monto de los aportes a desembolsar acorde con la tabla de la presente 

cláusula será equivalente a: Para el primer desembolso: se calculará multiplicando el costo de 
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atención por mes, por el total de atenciones contratadas por un mes, menos el valor de un día 

de alimentación o ración servida por un mes por el total de atenciones contratadas por concepto 

de desarrollo de la jornada de reflexión pedagógica (en los servicios que aplique). Para segundo 

desembolso: se calculará multiplicando el costo de atención por mes, por el total de atenciones 

contratadas por un mes, menos el valor de un día de alimentación o ración servida por un mes 

por el total de atenciones contratadas por concepto de desarrollo de la jornada de reflexión 

pedagógica. Para el último desembolso: se calculará multiplicando el costo de atención por 

mes, por el total de atenciones contratadas por un mes, menos el valor de un día de 

alimentación o ración servida por un mes por el total de atenciones contratadas por concepto 

de desarrollo de la jornada de reflexión pedagógica. 

 PARÁGRAFO SEGUNDO: El valor final del contrato corresponderá a la prestación efectiva y 

real del servicio. En caso de terminación anticipada, cesión o suspensión del contrato, sólo 

habrá lugar al pago proporcional de los servicios efectivamente prestados.  

PARÁGRAFO TERCERO. El ICBF realizará un aporte en especie para la atención, 

representado en los alimentos de alto valor nutricional AAVN suministrados en los términos 

indicados en el presente contrato.  

PARÁGRAFO CUARTO. El prestador de los servicios de atención a la primera infancia 

aportará para la ejecución del contrato la contrapartida cuando haya lugar, y deben ser avalados 

en el primer comité técnico operativo del contrato.  

PARÁGRAFO QUINTO. Las solicitudes de desembolso previstas en la presente cláusula 

deberán ser presentadas por el prestador de los servicios de atención a la primera infancia en 

el mes correspondiente al desembolso, previa aprobación de los requisitos por la supervisión 

del contrato, anexando los respectivos soportes, de acuerdo con el procedimiento de 

legalización de cuentas establecido en los manuales técnicos.  

PARÁGRAFO SEXTO. La entrega de aportes a que se refiere la presente cláusula se 

encuentra sujeta al cumplimiento de la totalidad de las obligaciones por parte del contratista. 

PARAGRAFO SÉPTIMO. Sin perjuicio de la anterior, se podrán realizar desembolsos parciales, 

cuando a ello hubiere lugar, sujetos a lo siguiente. i) la presentación de la cuenta de cobro o 

factura correspondiente, ii) la certificación del Supervisor y/o interventor del cumplimiento de 

las obligaciones contractuales que apliquen para la fecha del mismo. iii) la disponibilidad del 

respectivo PAC por cada una de las fuentes de financiación (recursos nación y propios), iv) la 

certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el cumplimiento 

en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con 

lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. En 

caso de que el pago parcial corresponda al componente de talento humano, deberá acreditarse 

el cumplimiento de la totalidad de los siguientes requisitos: a) para el primer desembolso: Copia 

de los contratos celebrados con el talento humano contratado para la ejecución y copia de las 

certificaciones de vinculación de estos al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales, 

y b) para los demás desembolsos: Soporte del pago de honorarios o salarios del mes anterior, 

a la totalidad del talento humano vinculado a la atención, acompañado del soporte de pago de 
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los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales, certificado de cobertura que 

refleje el número de niños y niñas atendidos en el período anterior, registro, actualización y 

reporte del 100% de los datos con calidad del talento humano con su respectivo perfil 

profesional y cargo con el cual se desempeña en las UDS y contratado para la ejecución, en el 

Sistema de Información que el ICBF disponga. En caso de pagos parciales, deberá siempre 

priorizarse el pago del talento humano.  

PARÁGRAFO OCTAVO. De las solicitudes de desembolsos presentadas por el prestador de 

los servicios de atención a la primera infancia, el supervisor podrá realizar el descuento 

conforme a lo dispuesto en el manual técnico de la modalidad y sus anexos.  

PARÁGRAFO NOVENO: El trámite del último pago estará sujeto al cumplimiento de las 

directrices impartidas por el ICBF, en especial a la presentación de 1) un informe de actividades. 

2) un informe de supervisión y/o interventoría de los contratos derivados, si hubiera lugar a 

ellos, 3) Certificación y soportes donde se acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día 

en el pago de sus obligaciones derivadas del Sistema de Seguridad Social Integral en salud, 

pensión y al sistema de riesgos laborales y aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, salvo 

que el ICBF disponga procedimiento contrario, en cumplimiento de lo estipulado en el Decreto 

1273 del 23 de julio de 2018. 

 PARÁGRAFO DECIMO. Una vez vencido el plazo de ejecución del contrato y con el fin de 

proceder a su liquidación en el término previsto para ello, el prestador de los servicios de 

atención a la primera infancia deberá entregar al ICBF los siguientes documentos: i) Los 

informes técnicos y administrativos consolidados que reflejen la ejecución total del contrato. ii) 

El informe financiero del último mes de ejecución del contrato y el consolidado de toda la 

ejecución del contrato, que deberá tener el contenido previsto en los instrumentos que entregue 

para ello el ICBF, con el fin de determinar los saldos a favor de las partes. iii) Copia del extracto 

bancario de la cuenta exclusiva para el manejo de los recursos aportados por el ICBF para el 

presente contrato, que incluya los dos últimos meses de ejecución del contrato y los extractos 

de los meses siguientes hasta que la cuenta esté en ceros (0) o hasta la liquidación del contrato. 

iv) Planillas de pago al talento humano, acompañadas del soporte de pago de los aportes al 

Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales, correspondientes al último mes de 

ejecución v) certificado de cobertura que refleje el número de niños, niñas y madres gestantes 

atendidas durante el último mes de ejecución, junto con la copia del RAM de dicho mes. vi) 

Reporte generado por el sistema de información de la desvinculación de los participantes de 

los servicios de atención, talento humano y UDS del contrato finalizado. vii) entrega de 

documentos y soportes de gestión de la vigencia del contrato, que defina el supervisor y/o 

interventor del mismo viii) En caso de que el prestador de los servicios de atención a la primera 

infancia no continúe con la operación del servicio o de algunas UDS, hará entrega de manera 

inventariada de las carpetas con la documentación de los niños y niñas que deben permanecer 

disponibles en las UDS para su custodia y almacenamiento al prestador de los servicios de 

atención a la primera infancia que le informe el ICBF. ix) Acta de entrega de la infraestructura 

propiedad del ICBF objeto del contrato de comodato, de acuerdo con lo estipulado en la “GUIA 
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DE GESTIÓN DE BIENES”, o el documento que la modifique o sustituya, cuando aplique. 

PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMERO: En todo caso y no obstante a la forma de pago prevista, 

los pagos están sujetos a la situación de los recursos por parte del Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público, una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de 

Caja).  

PARÁGRAFO DÉCIMO SEGUNDO: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma 

de pago supone la entrega real y efectiva de los entregables pactados.  

PARÁGRAFO DÉCIMO TERCERO: Los pagos correspondientes serán consignados por el 

ICBF al CONTRATISTA en la cuenta de la entidad financiera que para tal efecto establezca el 

contratista y que se encuentre registrada y habilitada en el SIIF.  

PARÁGRAFO DÉCIMO CUARTO. - RETENCIONES: El ICBF descontará sobre cada pago, 

los impuestos, tasas, contribuciones, a que hubiere lugar, de acuerdo con la normatividad 

vigente. El CONTRATISTA autoriza al ICBF a realizar los descuentos y retenciones 

establecidos en la ley y los ordenados por autoridad judicial 

 

11. TIPIFICACIÓN, VALORACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 

1082 de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación y 

Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia Compra 

Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ADJUNTA MATRIZ DE RIESGOS 

12. ANEXOS 

 

• Manual de contratación 

• Manual operativo de modalidad familiar y comunitaria de primera infancia. 

• Matriz de riesgo 
 

13. ACEPTACIÓN CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

 

Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está 

aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente 

documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los 

impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar 

adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar 

el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento. 
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14. APROBACIONES ICBF 

 
Aprobaciones Nombre y cargo Firma 

Aprobó 

CARMEN CECILIA CARRILLO 

SUAREZ 

COORDINADORA CENTRO ZONAL 

HIPODROMO 

 

 

 

Revisó:   

Elaboró: Thayra 

Alejandra Romo 

Torres -

contratista grupo 

de prevención 

  

 

 

 

  


